
POWERPOINT  für Beginner.
Wann POWERPOINT? Wann WORD?
POWERPOINT/WORD 

von Microsoft oder OpenOffice?          
Welche Aufgabe: Präsentation (Folie) oder 

                       Dokumentation (A4/A5)?
Einfach loslegen: Strich, Text und Bild 

         ausrichten, 
gruppieren,
Wandlung von Strichbild in .jpeg-Bild
Typische Anfängerfehler
Weiterverarbeitung: Dokumentation,               
                                                              
Handouts, 

             Internet
Transformation in .pdf, warum?
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1. Einrichten der Neuen Seite
a) blanke Seite



Bildschirm
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1. Einrichten der Neuen Seite
                  b) Format festlegen


